U T Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti
Facultatea de Inginerie
CB in Limbi Straine

Procedura pentru organizarea procesului de sustinere a examenului de
absolvire a studiilor universitare de licenta si de masterat

Prezenta procedura detaliaza organizarea sustineri examenului de absolvire a studiilor universitare de licenta
si de masterat la FILS. Trebuie parcurse si validate urmatoarelor etape administrative:

1) Lainceputul semestrului 1, studentii din anii terminali de studii consulta lista temelor pentru lucrari de
licenta si de disertatie disponibila pe pagina de internet a facultatii https://fils.utcb.ro/finalizare-studii-
inginerie-civila/.

2) Studentii isi exprima optiunea de a elabora lucrarea de licenta sau de disertatie prin intocmirea unei
cereri de atribuire a temei (Form FILS 10): https://fils.utcb.ro/sunt-student/formulare/. In cerere se
mentioneaza titlul temei alese, pozitia in cadrul listei de teme afisate si numele conducatorului stiintific
(indrumator de proiect / coordonator de disertatie).

3) Studentii transmit pe email conducatorului stiintific cererea de atribuire a temei. Acesta avizeaza
cererea si o trimite pe email catre student, catre secretariatul departamentului didactic de care apartine si
catre secretariatul FILS.

4) Dupa ce studentul finalizeaza lucrarea de licenta sau de disertatie, dupa caz, conducatorul stiintific
inscrie in cataloage notele obtinute de catre student la colocviile prevazute pentru elaborarea si definitivarea
lucrarii.

5) Studentul trebuie sa ataseze la lucrarea de licenta sau de disertatie declaratia de autenticitate a lucrarii,
in forma tipizata disponibila pe pagina de internet a facultatii (Form FILS 12): https://fils.utch.ro/sunt-

student/formulare/.

6) Conducatorul stiintific analizeaza forma finala a lucrarii si, in cazul in care aceasta este conforma,
intocmeste referatul de acceptare in vederea sustinerii acesteia in cadrul examenului de absolvire a studiilor
universitare (Form FILS 11): https://fils.utcb.ro/sunt-student/formulare/.

7)  Lucrarile elaborate, precum si documentele insotitoare, sunt depuse de conducatorul stiintific al lucrarii
la secretariatul FILS cu cel putin 24 ore inaintea datei de sustinere a examenului. Lucrarile si documentele
insotitoare depuse la secretariatul facultatii FILS nu pot suferi modificari ulterioare, in raport cu niciun
document constitutiv individual.

8) Documentele depuse la FILS sunt (format tiparit — 1 exemplar):
a. forma finala a lucrarii de licenta sau de disertatie (si pe suport digital),
b. cererea studentului in vederea atribuirii temei, avizata de conducatorul stiintific,
c. declaratia de autenticitate a temei,
d. referatul de acceptare din partea conducatorului stiintific.

9) nscrierea la examenul de absolvire a studiilor universitare se face pe baza cererii studentului, transmis
(in format fizic sau electronic) secretariatului facultatii cu cu cel putin 3 zile lucratoare inaintea programarii
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examenului de catre Decanat. Cererea este disponibila in forma tipizata pe pagina de internet a facultatii
(Form FILS 07): https://fils.utch.ro/sunt-student/formulare/.

10) Secretariatul FILS intocmeste lista absolventilor cu drept de sustinere a examenului de finalizare a
studiilor pe baza cererii de inscriere a studentului, a situatiei scolare a acestuia si a documentelor primite de
la conducatorul stiintific.

11) Pentru a intra in examenul de finalizare a studiilor studentul trebuie sa promoveze numarul total de
credite din programul de studiu parcurs.

12) Examenele de finalizare a studiilor se organizeaza in trei sesiuni, in perioadele stabilite de Senatul UTCB,
din care: doua sesiuni in anul universitar curent (iunie-iulie si septembrie) si 0 sesiune in luna februarie a
anului universitar urmator. Sesiunea din luna februarie este organizata doar pentru studentii care au
promovat numarul total de credite in anul universitar anterior.

13) Dupa parcurgerea etapelor mai sus mentionate, secretariatul FILS inainteaza secretarului comisiei de
examinare:
lista absolventilor cu drept de sustinere a examenului de finalizare a studiilor,
lucrarile de licenta sau de disertatie impreuna cu documentele insotitoare ale acestora,
c. documentele specifice desfasurarii si finalizarii examenului: Catalogul examenului de
licenta/dizertatie si Procesul-verbal al examenului de licenta/dizertatie.

14) Dupa finalizarea examenului de absolvire a studiilor, secretarul comisiei de examinare returneaza
secretariatului FILS lucrarile de licenta sau de disertatie impreuna cu documentele insotitoare si documentele
specifice desfasurarii si finalizarii examenului, semnate de catre secretar si membrii comisiei.

15) Lucrarile de licenta se arhiveaza la departamentele didactice pentru o perioada de 5 ani.

16) Lucrarile de disertatie se arhiveaza la secretariatul FILS pe baza unui opis intocmit de secretarul fiecarei
comisii.

17) Toate documentele insotitoare specifice examenului de absolvire vor fi arhivate la secretariatul FILS

(cererea studentului in vederea atribuirii temei, declaratia de autenticitate a temei, referatul de acceptare din
partea conducatorului stiintific si documentele specifice desfasurarii si finalizarii examenului).

18) Studentii absolventi, conducatorii stiintifici si secretariatul FILS vor duce la indeplinire prezenta
procedura.

Metodolologii conexe:

Metodologia de finalizare studiilor universitare de licenta in Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti
https://fils.utcb.ro/sunt-student/regulamente/.

Metodologia de finalizare studiilor universitate de masterat in Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti
https://fils.utcb.ro/sunt-student/regulamente/.

b

Decan FILS, S.I. dr. Ing. Daniela TAPUSI  ~
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Form FILS 10
Subject: Cerere de atribuire a temei pentru examenul de finalizare a studiilor
de licenta / disertatie

SPECIaliZarea: ... e e e

1. Numele (*) si prenumele absolventului (intreg prenumele scris cu litere minuscule):

(4 Inscrierea se va face pe numele de nastere de dinaintea cisétorie] dac e cazul
2. Data nasterii: zi: ............, lun@: ... L AN e,
4.Sex: 0OF/ OM

5. NaLIONAITATEA: ...ttt sttt
6. NI de telefon: ..o
A = 1 =T OO TSSO S S SR

8. Promotia: 20.......... /20,

Va rog sa-mi aprobati atribuirea temei pentru:
0 Examenul de LICENTA / 00 Examenul de DISERTATIE

Titlul:

PozitiaTin lista de teme @ FILS: ... ..ot e

Aprobare Coordonator stiintific: [ De acord

S Y=] 00 o E- 1 K0 [ - TR TTOUUT T OOV S R URURPRRRPON

Data: .o, Semnaturastudent ...
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Form FILS 07
Subject: Cerere de inscriere pentru examenul de finalizare a
studiilor de licenta / disertatie

SPECIaliZarea: ... e e e

1. Numele (*) si prenumele absolventului (intreg prenumele scris cu litere minuscule):
(*) Inscrierea se va face pe numele de nastere de dinaintea casatoriei, daca e cazul

2. Data nasterii: Zi: ........cccueenene. Cuna: AN e

4.Sex: 0OF/ OM

5. NatIONAIITATEA: ...ttt ettt st

6. NI, de telEfON: ...ttt e s

R = 1 01T ST E SR

8. Promotia: 20 .......... /20 ..
Va rog sa-mi aprobati inscrierea pentru:
0 Examenul de LICENTA / 00 Examenul de DISERTATIE

Titlul:

Pozitia in lista de teme @ FILS: ... et

Aviz Coordonator stiintific:

SO ATUIA: .ttt eee e ee e eme et e e e et e e een e seseeeseneeeseneeeanaee e eenseeeeennnnnnnnnnnnn

Data: oo, Semnatura student ...,
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Form FILS 11 / IC, ICI
Subject: Referatul conducatorului stiintific al lucrarii de licenta Specializarea

Inginerie Civila / disertatie Specializarea Inginerie Civila si Instalatii

Referatul conducatorului stiintific al lucrarii de licenta / master

Lucrarea de licenta / disertatie intitulata elaborata de studentul

in cadrul programului de studii universitare de licenta / masterat

indeplineste exigentele de calitate si poate fi sustinuta in cadrul

examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta / masterat, sesiunea

Conducatorul stiintific al lucrarii Grad didactic Prenume Nume / semnatura
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Forms FILS 11 / STI, MATIS
Subject: Referatul conducatorului stiintific al lucrarii de licenta STI /
disertatie MATIS

Referatul conducatorului stiintific al lucrarii de licenta / master

FISA DE EVALUARE A LUCRARII DE LICENTA/ DISERTATIE

Numele si prenumele candidatului

Titlul lucrarii de licenta/ disertatie

Numele si prenumele indrumatorului

EVALUARE LUCRARE
CRITERII Punctaj

1 | Partea practica: corectitudinea solutiilor propuse 1 ... 10 (notaintreagd)
2 | Partea practica:dificultate, originalitate (dacé este cazul) 1 ... 10 (notad intreagad)
3 | Analiza si teorie: stapanirea conceptelor, a metodologiel 1 ... 10 (notad intreagad)
4 | Organizarea lucrarii: respectarea planului, impartire pe capitole | 1 ... 10 (nota intreagd)
5 | Calitatea expunerii si argumentarii 1 ... 10 (notad intreagad)
6 | Originalitate, contributie personala 1 ... 10 (nota intreaga)
7 | Stilul exprimarii scrise, coerentd, nivel de competenta 1 ... 10 (nota intreaga)

lingvistica
8 | Relevanta bibliografiei, corectitudinea trimiterilor bibliografice 1 ... 10 (notad intreagad)
9 | Tehnoredactare - aspect ingrijit, uniform 1 ... 10 (nota intreaga)
10 | Punctualitate, respectarea termenelor de predare 1 ... 10 (notd intreagad)

MEDIE (Nota propusa)

Lucrarea de licenta / disertatie intitulata elaborata de studentul

in cadrul programului de studii universitare de licenta / masterat

indeplineste exigentele de calitate si poate fi sustinuta in cadrul

examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta / masterat, sesiunea

Conducatorul stiintific al lucrarii Grad didactic Prenume Nume / semnatura
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Form FILS 12
Subject: Declaratie privind continutul autentic al lucrarii de licenta / disertatie

Declaratie privind continutul autentic al lucrarii de licenta / master

Subsemnatul domiciliat in

legitimat cu seria nr.

CNP autorul lucrarii cu titlul:

elaborata in vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor de licenta / master organizat de

catre Facultatea de Inginerie in Limbi Straine, in anul universitar Specializarea

Declar pe proprie raspundere ca lucrarea prezentata este rezultatul propriei activitati intelectuale,
nu contine portiuni plagiate, iar sursele bibliografice au fost utilizate cu respectarea legislatiei

romane si a conventiilor internationale privind Copyright-ul.

Data, Semnatura,



