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Art. 1 Le stage pratique des étudiants de I'Université technique de constructions
Bucarest est organisé conformément a la Loi de I'Education Nationale 1/2011, a la Loi
no. 258/2007 et a la Loi no. 9/2015 sur le stage des éleves et des étudiants, a I'Ordre
3955/2008 sur l'approbation du Cadre général pour l'organisation des stages dans le
cadre des programmes de licence et de maitrise et de |'Accord-cadre sur le stage
pratique dans le cadre des programmes de licence ou de maitrise, au Reglement sur
I'activité d'enseignement pour les études de licence et a la présente méthodologie.

Art. 2 e stage pratique est une discipline obligatoire, prévue dans les programmes
d'études.

Art. 3 Le stage pratique a pour but de développer des compétences pratiques
applicables au domaine d'études et de faciliter la documentation et l'orientation des
étudiants afin de les aider a choisir un domaine professionnel apres l'obtention de leur
dipléme.

Art. 4 |l y a deux catégories de stages pratiques dans les programmes d'études :
(1) le stage de domaine, dont les themes et les objectifs correspondent aux
disciplines de domaine
(2) le stage pratique spécialisé, dont les themes et les objectifs correspondent aux
disciplines spécialisées dans le programme d'études.

Art. 5 Le stage pratique est effectué dans une entreprise commerciale, une institution
centrale ou locale ou toute autre personne morale qui exerce une activité en rapport avec
les spécialités inscrites a la nomenclature du Ministere de I'éducation nationale et qui
peut participer a la formation pratique des étudiants.

Art. 6 Par dérogation a l'art. 5, le stage de domaine peut étre effectué dans les
départements ou les laboratoires de 'UTCB. Dans ce cas, le stage de domaine est
organisé par les départements a la demande des facultés, conformément aux
dispositions des programmes d'études. Le stage de domaine est inclus dans les
programmes d'études de la premiere ou de la deuxieme année.

Art. 7 Par dérogation a l'article 5, dans le cas des programmes de master, le stage
pratique peut également étre organisé dans les incubateurs d'entreprises et les centres
de recherche de I'Université technique de constructions Bucarest, qui peuvent assurer le
stage conformément aux exigences du programme de stage pratique.

Art. 8 Par dérogation a I'art. 5, dans le cas du programme d'études de premier cycle de
la Faculté d'ingénierie des langues étrangeres, spécialisation Traduction et
interprétation, le stage pratique est organisé sous la forme d'un glossaire pratique sur
un sujet choisi avec l'enseignant superviseur, qui peut s'assurer que le stage est effectué
conformément aux exigences du programme de stage dans le programme d'études.

Art. 9 Les activités a réaliser au cours du stage pratique sont précisées dans la
description de la discipline élaborée par les départements spécialisés et approuvée par
les conseils de faculté au début de I'année académique. La description de la discipline
précise la structure du rapport de stage conformément a la présente méthodologie.

Art. 10 Les facultés mettent en ligne a la disposition des étudiants:
(1) Méthodologie sur I'organisation et le déroulement du stage pratique au niveau
des programmes de licence et de master
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(2) Annexe 1 — Convention-cadre du stage pratique

(3) Annexe 2 - Demande pour effectuer un stage pratique spécialisé dans une
organisation qui n'a pas d'accord avec la faculté

(4) Annexe 3 - Rapport du stage pratique spécialisé

(5) Annexe 4 — Fiche d'évaluation du tuteur de stage pratique sur le travail de
I'étudiant avec le partenaire de stage

(6) Annexe 5 - Demande pour effectuer le stage pratique spécialisé pendant la
période de suspension des activités didactiques en présentiel au sein d'une
entreprise

(7) Annexe 6 - Demande pour effectuer le stage de domaine pendant la période de
suspension des activités didactiques en présentiel dans un cadre organisé qui
respecte les mesures de distanciation sociale mises en place au moment du stage
(8) Annexe 7 - Demande pour effectuer le stage pratique spécialisé avec des
partenaires de stage impliquant une présence physique sur le site de stage
pendant la période de suspension des activités didactiques en présentiel - pour les
étudiants effectuant le stage pratique spécialisé dans d'autres pays

(9) Annexe 8 — Demande pour effectuer le stage pratique spécialisé a l'utcb
pendant la période de suspension des activités didactiques en présentiel - pour les
étudiants effectuant leur stage pratique dans d'autres pays

Art. 11 Le stage pratique est organisé et réalisé sur la base de la convention-cadre de
stage conclue entre l'organisme du pays ou de I'étranger ou se déroule le stage pratique
(le partenaire de stage), I'Université technique de constructions Bucarest et 'étudiant. Le
modele de convention-cadre de stage pratique est présenté a I'Annexe 1. Les situations
visées aux articles 6 et 7 sont des exceptions.

Art. 12 Le stage pratique pour les études de master peut étre reconnu sur la base d'une
attestation de I'emploi de I'étudiant dans un poste dont le profil est compatible avec les
exigences incluses dans la description de la discipline, en respectant les critéres
d'évaluation de cette méthodologie.

Art. 13 Le stage pratique peut étre effectué dans une période différente de celle prévue
dans la structure de I'année universitaire, I'évaluation étant effectuée dans la période
prévue dans cette méthodologie, sur décision de la faculté. Ces situations doivent étre
approuvées par le Décanat.

Art. 14 Pour les étudiants bénéficiant de la mobilité Erasmus ou d'autres programmes
éducatifs réalisés sur la base de contrats de collaboration, dans le semestre au cours
duquel le stage est prévu, des crédits d'études transférables sont reconnus,
conformément aux dispositions du contrat d'études.

Art. 15 Les partenaires de stage pratique sont désignés par la faculté par le Décanat,
qui conclut des conventions de stage avec eux.

Art. 16 Dans le cas d'un étudiant qui choisit d'effectuer un stage pratique spécialisé
aupres d'une autre organisation dans le domaine du programme d'études, avec laquelle
la faculté n'a pas de convention de stage, I'étudiant soumet au doyen la demande et le
projet de plan de stage adopté par l'organisation selon I'Annexe 2. Apres |'approbation
du doyen, la faculté conclut la convention-cadre conformément a I'Article 11.
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Art. 17 Les étudiants qui n'ont pas choisi un partenaire de stage dans le délai fixé par le
Décanat ne peuvent pas promouvoir le stage dans I'année universitaire en cours.

Art. 18 Les droits et obligations du partenaire du stage pratique de I'Université
technigue de constructions Bucarest et de I'étudiant sont contenus dans la convention-
cadre du stage, annexée a la présente méthodologie.

Art. 19 Chaque département désigne un nombre de membres, en corrélation avec le
nombre d'étudiants, conformément aux ordonnances de la faculté et au statut du
personnel, responsables de l'organisation et du déroulement du stage pratique
spécialisé. lls effectuent des visites aupres des partenaires du stage pour en controler
le bon déroulement. L'activité didactiqgue menée pour l'organisation et le déroulement du
stage est réglée conformément aux dispositions légales en vigueur et a la méthodologie
d'élaboration des fiches de poste approuvée par le Sénat de 'UTCB.

Art. 20

(1) Pour I'établissement des stages pratiques entre les représentants des facultés
(personnel enseignant, membres des Décanats), les membres du Centre de
conseil et d'orientation professionnelle, les étudiants et les entreprises, il est
recommandé d'utiliser la plateforme créée spécifiquement pour l'activité de stage
pratique de l'université, accessible a I'adresse suivante : https://cariere.utcb.ro.
(2) Sur la plateforme, les entreprises publient la description des stages pratiques
et les étudiants, avec l'aide des conseillers du CCOC et du personnel enseignant
superviseur peuvent poser leur candidature a un stage.

Art. 21 Le Décanat de la faculté assure I'enregistrement des conventions-cadres de
stage pratique, organise toute l'activité et I'‘évaluation par colloque au sein des
départements.

Art. 22 A la fin du stage, le tuteur de la part du partenaire de stage établit une fiche
d'évaluation du stage pratique de I'étudiant et I'envoie directement par courrier ou par e-
mail a l'enseignant superviseur.

Art. 23
(1) L'activité de I'étudiant est évaluée lors d'un colloque par une commission
composée d'au moins deux membres du personnel enseignant et est évaluée
selon les dispositions du programme d'études.
(2) Le collogue de stage pratique a lieu le dernier jour du stage et deux fois lors de
la session d'examen qui suit la fin de la période de stage, comme prévu dans le
calendrier des activités didactiques.
(3) L'évaluation tient compte des connaissances pratiques acquises, de la qualité
du rapport préparé par I'étudiant et de I'évaluation du tuteur au nom du partenaire
de stage.
(4) La non-réussite du stage entraine la répétition du stage et un nouveau colloque
d'évaluation au cours de I'année universitaire suivante.

Art. 24 Pendant la période de suspension des activités didactiques en présentiel, dans

le cadre des programmes de licence et de master, les dispositions supplémentaires
suivantes s'appliquent au stage pratique des étudiants :
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(1) par dérogation aux dispositions des articles Art. 5, Art. 6 et Art. 7, le stage de
domaine et le stage pratique spécialisé se déroulent dans un systeme
d'enseignement a distance par communications électroniques (on-line) ;

(2) par dérogation aux dispositions de l'article Art. 9, pour le stage pratique, les
étudiants réalisent une documentation a partir de sources disponibles on-line
(matériel vidéo et/ou audio, enregistré ou en direct, livres, documents normatifs,
articles scientifiques et techniques, etc.) et préparent un rapport sur un sujet
relevant du domaine du programme d'études a l'aide du matériel fourni;

(3) les départements chargés du stage pratique, selon les notes de commande,
établissent la liste des sujets couverts par le stage pratique, les attribuent aux
étudiants et les communiquent pour mise en ligne dans la section dédiée au stage
sur le site web de la faculté ou de la DPPD, selon le cas, au moins un mois avant
la fin du stage pratique ;

(4) les conditions minimales des rapports sont établies par la direction de la
faculté ou la DPPD, selon le cas, et sont communiquées aux étudiants au moins
un mois avant la fin du stage en les publiant sur le site web, dans la section dédiée
au stage pratique;

(5) le stage pratique en ligne est effectué par chaque étudiant individuellement,
sans conclusion d'accords-cadres entre 'UTCB et les partenaires de stage ;(f) par
dérogation aux dispositions de l'art. 10, la faculté fournit aux étudiants la
meéthodologie complétée par la situation de suspension des activités didactiques
en présentiel ;

(6) dans le cas des étudiants qui choisissent d'effectuer le stage pratique
spécialisé pendant la période de suspension des activités didactiques en
présentiel dans une entreprise, ils soumettent une demande (annexe 5) dans
laquelle ils s'engagent a effectuer le stage par leurs propres moyens et a respecter
le calendrier et toutes les exigences imposées par les Décanats des facultés ou la
DPPD, concernant la réalisation du stage en dehors du programme convenu au
niveau de l'université : dans ce cas, il n'est pas nécessaire de remplir une
convention-cadre de stage (Annexe 1), car l'entiere responsabilité incombe a
I'étudiant et a l'organisateur du stage ;

(7) pour les étudiants qui ont choisi d'effectuer le stage pratique spécialisé dans
le cadre de projets financés, le stage sera effectué entierement en ligne avec des
partenaires dans les localités ou comtés d'origine des étudiants, conformément
aux exigences du projet ; s'il s'agit d'étudiants qui ont conclu des accords avec des
partenaires de stage éligibles dans le cadre du projet, leur stage sera équivalent au
stage;

(8) dans le cas des étudiants qui choisissent d'effectuer le stage de domaine
pendant la période de suspension des activités didactiques en présentiel dans un
cadre organisé, ils soumettent une demande (Annexe 6) dans laquelle ils
s'engagent a effectuer le stage par leurs propres moyens et a respecter le
calendrier et toutes les exigences imposées par les doyens des facultés, en ce qui
concerne la réalisation du stage pratique en dehors du programme convenu au
niveau universitaire ;

(9) par dérogation aux dispositions de l'article 23, paragraphe 3, la qualité du
rapport des étudiants, sur décision du conseil de faculté ou de la DPPD, selon le
cas, les connaissances pratiques acquises, vérifiées par un examen en ligne
conformément aux dispositions du Reglement sur le développement des activités
d'enseignement assistées par la communication électronique a distance (en ligne)
a I'Université technique de constructions Bucarest, sont prises en compte dans
I'évaluation par colloque, tant pour les étudiants qui effectuent le stage pratique
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dans le cadre du programme prévu par les facultés ou la DPPD que pour ceux qui
relevent de l'article 7 et de l'article 9 ;

(10) par dérogation aux dispositions de l'article 23, paragraphe 4, en cas de non-
réussite du colloque dans la discipline pratique, celui-ci est repassé sous le régime
des examens de rattrapage dans des sessions suivantes.

(11) Les étudiants étrangers qui choisissent d'effectuer le stage dans leur pays
d'origine, dans des entreprises de ces pays pour lesquelles les activités
présentielles sont acceptées, s'il n'y a pas de restrictions a cet égard dans les pays
respectifs, doivent présenter une déclaration sous I'honneur (Annexe 7) ; si, au
moment du début du stage, la réglementation nationale du lieu du stage impose
des restrictions aux activités présentielles, les étudiants effectueront le stage en
ligne a 'UTCB, en soumettant une demande (Annexe 8).
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Annexe 1 - Méthodologie sur 'organisation et le déroulement du stage pratique au niveau
des programmes de licence et de master
CONVENTION-CADRE

No........ aUTCB/ No. ......... TR

En ce qui concerne le déroulement du stage pratique au niveau des programmes de licence et
de master du...

Cette convention-cadre est conclue entre:

| Faculté | |
de ['Université technique de constructions Bucarest, dont le siege se trouve a Bucarest,
téléphone +40 21 242.12.12.08, web : https://utcb.ro/, en tant qu'organisateur du stage pratique
représente par :

| Doyen | |
Partenaire du stage
pratique

dont l'activité principale est la construction avec un code CAEN actif :
Code CAEN i nuUmero
(principal) Izealliss d,e,

téléphone
. représentant fonction
e-mail .
légal

et

Etudiant citoyen Ilnscri’t au cours dg
I'année universitaire
date de faculté année
naissance d'études
série groupe numeéro numeéro e-mail
d'immatriculation de
téléphone

Art.1 L'objet de la convention-cadre

La convention-cadre régit l'organisation et le déroulement du stage pratique afin de
consolider les connaissances théoriques et de former les compétences pratiques a appliquer
en fonction de la spécialisation pour laguelle I'étudiant est formé.

Le stage pratiqgue est effectué par l'étudiant en vue d'acquérir les compétences
professionnelles visées dans la description de la discipline, qui sont mises en corrélation avec
le plan de stage qui fait partie intégrante de cette convention-cadre.

Le déroulement et le contenu du stage sont décrits dans cette convention-cadre et dans le plan
de stage figurant en annexe.

Art.2 Statut de I'étudiant
L'étudiant reste étudiant/étudiant en master de 'UTCB pendant toute la durée du stage
pratique.

Art.3 La durée et la période de déroulement du stage pratique

La durée du stage sera fixée en fonction du programme d'études.

La période de son déroulement est conforme a la structure de I'année universitaire en cours,
de ., - R , le dernier jour étant consacré au colloque du stage.

Art.4 Rémunération et obligations sociales
L'étudiant ne peut demander un salaire au partenaire de stage, sauf s'il est salarié.
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Le partenaire de stage peut toutefois accorder a I'étudiant une indemnité, une gratification,
une prime ou des avantages en nature, conformément a la Iégislation en vigueur.

Art.5 Les responsabilités de I'étudiant

L'étudiant a l'obligation, pendant le stage pratique, de respecter le programme de travail
établi et d'effectuer les activités spécifiées par le tuteur conformément au plan de stage, dans
le respect du cadre juridique en ce qui concerne le volume et |a difficulté des activités.

Pendant le stage, I'étudiant doit respecter le réeglement intérieur du partenaire de stage. En
cas de non-respect de ces regles, le superviseur du partenaire de stage se réserve le droit de
résilier la convention-cadre, apres avoir entendu I'étudiant et le tuteur et prévenu la Faculté ou
I'étudiant est inscrit, et apres avoir recu un accusé de réception de cette information. Cette
situation entraine la reprise du stage et la tenue d'un nouveau colloque d'évaluation au cours de
I'année universitaire suivante.

L'étudiant doit respecter les regles de santé et de sécurité au travail qu'il a apprises du
partenaire de stage avant le début du stage pratique.

L'étudiant s'engage a ne pas utiliser, sous quelque prétexte que ce soit, les informations
auxquelles il a eu acces pendant le stage sur le partenaire de stage ou ses clients, a les
communiquer a des tiers ou a les publier, méme apres la fin du stage, sauf avec l'accord du
partenaire du stage pratique.

Art.6 Les responsabilités du partenaire du stage pratique

Le partenaire du stage désignera un tuteur pour le stage pratique, choisi parmi ses propres
employés. A la fin du stage, le tuteur remplira une fiche d'évaluation (annexe au contrat-cadre).

En cas de non-respect des regles par I'étudiant, le tuteur contactera I'enseignant superviseur
et des sanctions seront appliquées conformément aux lois et reglements en vigueur.

Avant le début du stage pratique, le partenaire est tenu d'instruire I'étudiant sur les regles de
santé et de sécurité au travail, conformément a la législation en vigueur. Parmi ses
responsabilités, le partenaire de stage doit prendre les mesures nécessaires pour la sécurité et
la santé au travail de I'étudiant, ainsi que pour la communication des régles de prévention des
risques professionnels.

Le partenaire de stage doit fournir a I'étudiant tous les moyens nécessaires a la réalisation
des activités prévues dans le plan de stage pratique.

Le partenaire de formation pratique doit veiller a ce que I'étudiant ait librement acces au
service de santé au travail pendant le stage pratique.

Une fois le stage terminé avec succes, le partenaire de stage remet a I'étudiant, sur demande,
une attestation de fin de stage.

Art.7 Les obligations de l'organisateur du stage pratique

L'organisateur du stage pratique deésigne un enseignant superviseur chargé de la
planification, de I'organisation et de la supervision du stage pratique. L'enseignant superviseur,
en collaboration avec le tuteur désigné par le partenaire du stage pratique, détermine les
activités faisant I'objet du stage.

Si le déroulement du stage pratique n'est pas conforme aux engagements pris par le
partenaire de stage dans le cadre de la présente convention, le chef de I'établissement
d'enseignement supérieur (organisateur du stage) peut décider de mettre fin au stage
conformément a la convention-cadre, apres en avoir informé au préalable le maitre de stage du
partenaire de stage et avoir accusé réception de cette information.

Art.8 Personnes désignées par l'organisateur du stage pratique et le partenaire du stage
pratique

Le tuteur (la personne qui sera responsable de I'étudiant au nom du partenaire du stage
pratique) :
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Nom et prénom | | fonction
numéro e-mail

de

téléphone

L'enseignant superviseur, responsable du suivi du déroulement du stage au nom de
I'organisateur du stage pratique:

Nom et prénom | | fonction |
numéro e-mail

de

téléphone

Art.9 Rapport sur le stage pratique

Pendant le stage pratique, le tuteur et I'enseignant superviseur suivront et évalueront
I'étudiant en permanence. Le niveau d'acquisition des compétences professionnelles, ainsi que
le comportement de I'étudiant et la maniere dont il s'integre dans le travail du partenaire du stage
pratique (discipline, ponctualité, responsabilité dans la résolution des taches, respect des régles
internes du partenaire de stage) seront contrblés et évalués.

A la fin du stage, I'étudiant rédige un rapport du stage pratique, qui est également visé par le
tuteur du partenaire du stage. Le rapport et le formulaire d'évaluation rempli par le tuteur
serviront a la notation de I'étudiant conformément a la Méthodologie sur l'organisation et le
déroulement du stage pratique au niveau des programmes de licence et de master.

Art.10 Santé et sécurité au travail. Protection sociale de I'étudiant

Dans le cas de stages a l'étranger, I'étudiant joint a ce contrat une preuve d'assurance
meédicale valable pendant la période et sur le territoire du pays ou le stage pratique est effectué.
Le partenaire du stage est obligé de respecter les dispositions légales en matiere de santé et de
sécurité au travail de I'étudiant pendant le stage.

L'étudiant bénéficie d'une protection sociale conformément a la Iégislation en vigueur. Ainsi,
conformément aux dispositions de la loi n® 346/2002 sur 'assurance contre les accidents du
travail et les maladies professionnelles, avec ses modifications et ajouts ultérieurs, I'étudiant
bénéficie de la législation sur les accidents du travail pendant toute la durée du stage pratique.

En cas d'accident du stagiaire, soit au cours du travail, soit au cours du trajet pour se rendre
au travail, le partenaire de stage s'engage a notifier I'accident a I'assureur et a l'organisateur du
stage.

Fait en 4 (quatre) exemplaires, un pour chaque partie, Signés le ...,

Université technique de constructions Bucarest
Recteur |

Faculté |
Doyen |
Partenaire du stage
pratique

Fonction | | Nom et prénom

Etudiant

J'ai pris acte:

Enseignant superviseur |

Fonction | Département |
Tuteur
Fonction
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LE PLAN DU STAGE PRATIQUE
Durée totale du stage pratique:
Période du stage pratique:
Adresse ou se déroulera le stage pratique:
Horaires de travail et emploi du temps (veuillez préciser les jours du stage en cas de travail a
temps partiel):

Jour/Jours”™ | Activités prévues/ responsabilités ™

* il est rempli par jours ou groupes de jours, en fonction de la spécificité de l'activité
** il détaille les activités que I'étudiant doit effectivement réaliser et ses
responsabilités

Enseignant superviseur |

Fonction | Département |
Tuteur
Function

Etudiant
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Annexe 1 - Méthodologie sur l'organisation et le déroulement du stage pratique au niveau des
programmes de licence et de master

CONVENTION-CADRE (la variante pour plusieurs étudiants dans la méme entreprise)

No........ aUTCB/ No. ......... R

En ce qui concerne le déroulement du stage pratique au niveau des programmes de licence et
de master du Ter juillet 2019 au 26 juillet 2019

Cette convention-cadre est conclue entre:

| Faculté | |
de ['Université technique de constructions Bucarest, dont le siege se trouve a Bucarest,
téléphone +40 21 242.12.12.08, web : https://utcb.ro/, en tant qu'organisateur du stage pratique
représenté par :

| Doyen | |

Partenaire du stage

pratique
dont l'activité principale est la construction avec un code CAEN actif :
Code CAEN localité numéro
(principal) de
téléphone
e-mail représentant fonction
légal
et
Etudiants inscrits au cours de I'année
universitaire
(S}
0 =
) 38 | @ §- Sie S| Numéro de .
Nom Prénom = :'3 8|5 g E B téléphone e-mail
<5 o| = = =

Art.1 L'objet de la convention-cadre

La convention-cadre régit l'organisation et le déroulement du stage pratique afin de
consolider les connaissances théoriques et de former les compétences pratiques a appliquer
en fonction de la spécialisation pour laguelle I'étudiant est formé.

Le stage pratiqgue est effectué par l'étudiant en vue d'acquérir les compétences
professionnelles visées dans la description de la discipline, qui sont mises en corrélation avec
le plan de stage qui fait partie intégrante de cette convention-cadre.

Le déroulement et le contenu du stage sont décrits dans cette convention-cadre et dans le plan
de stage figurant en annexe.

Art.2 Statut de I'étudiant
L'étudiant reste étudiant/étudiant en master de 'UTCB pendant toute la durée du stage

pratique
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Art.3 La durée et la période de déroulement du stage pratique

La durée du stage sera fixée en fonction du programme d'études.

La période de son déroulement est conforme a la structure de I'année universitaire en cours,
du Ter juillet 2019 au 26 juillet 2019, le dernier jour étant consacré au collogue du stage.

Art.4 Rémunération et obligations sociales

L'étudiant ne peut demander un salaire au partenaire de stage, sauf s'il est salarié.

Le partenaire de stage peut toutefois accorder a I'étudiant une indemnité, une gratification,
une prime ou des avantages en nature, conformément a la Iégislation en vigueur.

Art.5 Les responsabilités de I'étudiant

L'étudiant a l'obligation, pendant le stage pratique, de respecter le programme de travail
établi et d'effectuer les activités spécifiées par le tuteur conformément au plan de stage, dans
le respect du cadre juridique en ce qui concerne le volume et |a difficulté des activités.

Pendant le stage, I'étudiant doit respecter le reglement intérieur du partenaire de stage. En
cas de non-respect de ces regles, le superviseur du partenaire de stage se réserve le droit de
résilier la convention-cadre, apres avoir entendu I'étudiant et le tuteur et prévenu la Faculté ou
I'étudiant est inscrit, et apres avoir recu un accusé de réception de cette information. Cette
situation entraine la reprise du stage et la tenue d'un nouveau collogue d'évaluation au cours de
I'année universitaire suivante.

L'étudiant doit respecter les regles de santé et de sécurité au travail qu'il a apprises du
partenaire de stage avant le début du stage pratique.

L'étudiant s'engage a ne pas utiliser, sous quelque prétexte que ce soit, les informations
auxquelles il a eu acces pendant le stage sur le partenaire de stage ou ses clients, a les
communiquer a des tiers ou a les publier, méme apres la fin du stage, sauf avec l'accord du
partenaire du stage pratique.

Art.6 Les responsabilités du partenaire du stage pratique

Le partenaire du stage désignera un tuteur pour le stage pratique, choisi parmi ses propres
employés. A la fin du stage, le tuteur remplira une fiche d'évaluation (annexe au contrat-cadre).

En cas de non-respect des regles par I'étudiant, le tuteur contactera I'enseignant superviseur
et des sanctions seront appliquées conformément aux lois et reglements en vigueur.

Avant le début du stage pratique, le partenaire est tenu d'instruire I'étudiant sur les regles de
santé et de sécurité au travail, conformément a la législation en vigueur. Parmi ses
responsabilités, le partenaire de stage doit prendre les mesures nécessaires pour la sécurité et
la santé au travail de I'étudiant, ainsi que pour la communication des regles de prévention des
risques professionnels.

Le partenaire de stage doit fournir a I'étudiant tous les moyens nécessaires a la réalisation
des activités prévues dans le plan de stage pratique.

Le partenaire de formation pratique doit veiller a ce que I'étudiant ait librement acces au
service de santé au travail pendant le stage pratique.

Une fois le stage terminé avec succes, le partenaire de stage remet a I'étudiant, sur demande,
une attestation de fin de stage.

Art.7 Les obligations de l'organisateur du stage pratique

L'organisateur du stage pratiqgue désigne un enseignant superviseur chargé de la
planification, de l'organisation et de la supervision du stage pratique. L'enseignant superviseur,
en collaboration avec le tuteur désigné par le partenaire du stage pratique, détermine les
activités faisant l'objet du stage.

Si le déroulement du stage pratique n'est pas conforme aux engagements pris par le
partenaire de stage dans le cadre de la présente convention, le chef de I'établissement
d'enseignement supérieur (organisateur du stage) peut décider de mettre fin au stage



U T Bd. Lacul Tei 122-124, Sect. 2, cod postal 020396, Bucuresti, Romania a0

Tel.: +40-21-242.12.08, Tel./Fax: +40-21-242.07.81 > C él :Net i
CB secretariat@utcb.ro, www.utcb.ro w

Universitatea Tehnica
de Constructii Bucuresti

conformément a la convention-cadre, apres en avoir informé au préalable le maitre de stage du
partenaire de stage et avoir accuseé réception de cette information.

Art.8 Personnes désignées par l'organisateur du stage pratique et le partenaire du stage
pratique

Coordonnées du/des tuteur(s) (la/les personne(s) qui sera/seront

Etudiant responsable(s) de I'étudiant au nom du partenaire du stage pratique):
Fonction .
p L . Numéro de .
Nom et prénom Nom et prénom département/ | ... e-mail
site téléphone

L'enseignant superviseur, responsable du suivi du déroulement du stage au nom de
I'organisateur du stage pratique

Nom et prénom | | fonction |
numéro e-mail

de

téléphone

Art.9 Rapport sur le stage pratique

Pendant le stage pratique, le tuteur et I'enseignant superviseur suivront et évalueront
I'étudiant en permanence. Le niveau d'acquisition des compétences professionnelles, ainsi que
le comportement de I'étudiant et la maniere dont il s'integre dans le travail du partenaire du stage
pratique (discipline, ponctualité, responsabilité dans la résolution des taches, respect des regles
internes du partenaire de stage) seront contrélés et évalués.

A la fin du stage, I'étudiant rédige un rapport du stage pratique, qui est également visé par le
tuteur du partenaire du stage. Le rapport et le formulaire d'évaluation rempli par le tuteur
serviront a la notation de I'étudiant conformément a la Méthodologie sur l'organisation et le
déroulement du stage pratique au niveau des programmes de licence et de master.

Art.10 Santé et sécurité au travail. Protection sociale de I'étudiant

Dans le cas de stages a I'étranger, I'étudiant joint a ce contrat une preuve d'assurance
médicale valable pendant la période et sur le territoire du pays ou le stage pratique est effectué.
Le partenaire du stage est obligé de respecter les dispositions légales en matiere de santé et de
sécurité au travail de I'étudiant pendant le stage.

L'étudiant bénéficie d'une protection sociale conformément a la Iégislation en vigueur. Ainsi,
conformément aux dispositions de la loi n® 346/2002 sur l'assurance contre les accidents du
travail et les maladies professionnelles, avec ses modifications et ajouts ultérieurs, I'étudiant
bénéficie de la législation sur les accidents du travail pendant toute la durée du stage pratique.

En cas d'accident du stagiaire, soit au cours du travail, soit au cours du trajet pour se rendre
au travail, le partenaire de stage s'engage a notifier I'accident a I'assureur et a l'organisateur du
stage.
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Fait en 4 (quatre) exemplaires, un pour chaque partie, Signésle ...

Université technique de constructions Bucarest
Recteur |

Faculté |
Doyen |

Partenaire du stage
pratique
Function | | Nom et prénom

Etudiant

Etudiant

Etudiant

Etudiant

Etudiant

Etudiant

J'ai pris acte:

Enseignant superviseur |
Fonction | Département

Tuteur
Fonction

Tuteur
Fonction

Tuteur
Fonction

Tuteur
Fonction
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LE PLAN DU STAGE PRATIQUE
Durée totale du stage pratique:
Période du stage pratique:
Adresse ou se déroulera le stage pratique:
Horaires de travail et emploi du temps (veuillez préciser les jours du stage en cas de travail a
temps partiel):

Jour/Jours| Activités prévues/ responsabilités ™

* il est rempli par jours ou groupes de jours, en fonction de la spécificité de l'activité
** || détaille les activités que I'étudiant doit effectivement réaliser et ses
responsabilités

Enseignant superviseur |

Fonction | Département |
Tuteur
Fonction
Tuteur
Fonction
Tuteur
Fonction

Etudiant

Etudiant

Etudiant
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Annexe 2 - Méthodologie sur I'organisation et le déroulement du stage pratique au niveau des
programmes de licence et de master

DEMANDE POUR EFFECTUER LE STAGE PRATIQUE SPECIALISE DANS UNE
ORGANISATION QUI N'A PAS D'ACCORD AVEC LA FACULTE

Madame la Doyenne/Monsieur le Doyen,

Le
soussigné
étudiant(e) a I'Université technique de constructions Bucarest,
. année année
Faculté "z . -
d'étude universitaire

Programme d'études de premier cycle |

études a temps plein, veuillez approuver mon stage pratique a:

Entité Iégale numéro de
téléphone

Code CAEN* " numéro de

e localité .

(principal) téléphone

e-mail | | représentant légal | fonction |

personne de numéro de

contact téléphone

Je justifie cette demande par :

Approuveée Non approuvee

Décanat

Date Signature

A Madame la Doyenne /Monsieur le Doyen de la Faculté................ccooooiiiecceci

* Le code CAEN doit étre dans le domaine de spécialisation des programmes d'études
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Annexe 3 - Méthodologie sur l'organisation et le déroulement du stage pratique au niveau des
programmes de licence et de master

RAPPORT DU STAGE PRATIQUE SPECIALISE

(le rapport en format Microsoft Word doit étre édité électroniqguement ; le texte entre
parentheses doit étre supprimé et remplacé par les exigences indiquées)

Coordonnées de I'étudiant qui a effectué le stage pratique

P citoyen inscrit au cours de
Etudiant , p . .
I'année universitaire
date de faculté année
naissance d'études
série groupe numeéro numeéro e-mail
d'immatriculation de
téléphone

partenaire du stage
pratique

Présentation générale du stage pratique
(présentation du partenaire du stage pratique ou le stage a eu lieu, 200 mots maximum
sur le partenaire de stage, objectifs généraux du stage)

Journal du stage pratique
(énumérer et décrire les activités quotidiennes réalisées pendant le stage ; des plans et
des photos pertinents peuvent étre ajoutés avec l'accord du partenaire de stage)

Evaluation du stage pratique par I'étudiant
(décrire votre opinion personnelle sur le stage pratique)

Date:

Tuteur

Etudiant
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Annexe 4 — Méthodologie sur l'organisation et le déroulement du stage pratique au niveau des
programmes de licence et de master

FICHE D'EVALUATION DU TUTEUR DE STAGE PRATIQUE SUR LE TRAVAIL DE
L'ETUDIANT AVEC LE PARTENAIRE DE STAGE PRATIQUE

Etudiant

partenaire du stage
pratique

période du stage pratique |

Choisissez les notes qui correspondent a votre appréciation:

1. Adaptation a I'environnement professionnel 4 5 6 7 8 9 | 10

2. Intégration dans le groupe de travail 4 5 6 7 8 9 | 10

3. Connaissances techniques 4 5 6 7 8 9 10

4. Compétences en matiere d'application des 4 5 6 7 8 9 |10

connaissances

5. Compétences en matiére de 4 5 6 | 7 8 9 | 10

développement des connaissances

6. Compétences en matiere de 4 S 6 7 8 9 |10

communication

7. Qualité du travail 4 5 6 7 8 9 | 10
8. Sérieux dans le travail 4 5 6 7 8 9 | 10
9. Esprit de synthése (en relation avec le 4 5 6 7 8 9 | 10

rapport du stage pratique)

10. Assiduité - Ponctualité 4 5 6 7 8 9 10

(10 = Excellent, 9 = Trés bon, 8 = Bon, 7 = Moyen, 6 = Satisfaisant, 5 = Satisfaisant, 5 = Satisfaisant, 4 =
Insuffisant)

Commentaires (optionnel)

Date:

Tuteur
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Annexe 5 - Méthodologie sur 'organisation et le déroulement du stage pratique au
niveau des programmes de licence et de master

DEMANDE POUR EFFECTUER LE STAGE PRATIQUE SPECIALISE PENDANT LA
SUSPENSION DES ACTIVITES DIDACTIQUES EN PRESENTIEL AU SEIN D'UNE
ENTREPRISE

Madame la Doyenne/Monsieur le Doyen,

Le
soussigné
étudiant(e) a I'Université technique de constructions Bucarest,
. année année
Faculté "z . -
d'étude universitaire

Programme d'études de premier cycle |

études a temps plein, veuillez approuver un stage pratique spécialisé a mon compte a:

Entité légale numéro de
téléphone

Code CAEN* e numéro de

o localité 1z

(principal) téléphone

e-mail | | représentant légal | fonction |

personne de numéro de

contact téléphone

Sile stage pratique comprend également des activités en présentiel : Je déclare sous ma propre
responsabilité que je m'engage a effectuer des activités en présentiel dans le cadre du stage
choisi, sous réserve du respect de toutes les regles imposées par les autorités publiques pour

éviter la propagation d'infections virales.

Avant le début du stage pratique, le représentant de I'entreprise est obligé d'instruire I'étudiant
sur les regles d'hygiene et de sécurité au travail, conformément a la Iégislation en vigueur, et de

lui communiquer les regles de prévention des risques professionnels.

Approuvee Non approuvee

Décanat

Date Signature

A Madame la Doyenne /Monsieur le Doyen de la Faculté................coooooiiiiccccio
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Annexe 6 - Méthodologie sur 'organisation et le déroulement du stage pratique au
niveau des programmes de licence et de master

DEMANDE POUR EFFECTUER LE STAGE DE DOMAINE PENDANT LA PERIODE DE
SUSPENSION DES ACTIVITES DIDACTIQUES EN PRESENTIEL DANS UN CADRE
ORGANISE QUI RESPECTE LES MESURES DE DISTANCIATION SOCIALE MISES EN
PLACE AU MOMENT DU STAGE

Madame la Doyenne/Monsieur le Doyen,

Le
soussigné
étudiant(e) a I'Université technique de constructions Bucarest,
. année année
Faculté "z . -
d'étude universitaire

Programme d'études de premier cycle |

études a temps plein, veuillez approuver un stage pratique spécialisé a mon compte a:

Nom du projet

personne de contact numéro
de
téléphone

Sile stage pratique comprend également des activités en présentiel : Je déclare sous ma propre
responsabilité que je m'engage a effectuer des activités en présentiel dans le cadre du stage
choisi, sous réserve du respect de toutes les régles imposées par les autorités publiques pour
éviter la propagation d'infections virales.

Avant le début du stage pratique, le représentant de I'entreprise est obligé d'instruire I'étudiant
sur les regles d'hygiene et de sécurité au travail, conformément a la législation en vigueur, et de
lui communiquer les regles de prévention des risques professionnels.

Approuvée Non approuvée

Décanat

Date Signature

A Madame la Doyenne /Monsieur le Doyen de la Faculté................coooooiiiiccccce
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Annexe 7 - Méthodologie sur 'organisation et le déroulement du stage pratique au
niveau des programmes de licence et de master

DEMANDE POUR EFFECTUER LE STAGE PRATIQUE SPECIALISE AVEC DES
PARTENAIRES DE STAGE IMPLIQUANT UNE PRESENCE PHYSIQUE SUR LE SITE DE
STAGE PENDANT LA PERIODE DE SUSPENSION DES ACTIVITES DIDACTIQUES EN

PRESENTIEL - POUR LES ETUDIANTS EFFECTUANT LE STAGE PRATIQUE

SPECIALISE DANS D'AUTRES PAYS

Madame la Doyenne/Monsieur le Doyen,

Le
soussigné
étudiant(e) a I'Université technigue de constructions Bucarest,
. année année
Faculté "z . -
d'étude universitaire

Programme d'études de premier cycle |
études a temps plein, veuillez approuver mon stage pratique a:

Entité légale numéro de
téléphone

Code CAEN* " numéro de

e localité .

(principal) téléphone

e-mail | | représentant légal | fonction |

personne de numéro de

contact téléphone

Je justifie cette demande par :

Je déclare sous ma propre responsabilité que je m'engage a effectuer des activités en présentiel
pendant le stage choisi, dans le respect de toutes les regles imposées par les autorités de I'Etat
pour éviter la propagation des infections a COVID-19 (le cas échéant).

Avant le début du stage pratique, le représentant de I'entreprise est obligé d'instruire I'étudiant
sur les regles d'hygiene et de sécurité au travail, conformément a la |égislation en vigueur, et de
lui communiquer les regles de prévention des risques professionnels.

Approuvée Non approuvée

Décanat

Date Signature

A Madame la Doyenne /Monsieur le Doyen de la Faculté................cocooooiiiiccccie
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Annexe 8 - Méthodologie sur 'organisation et le déroulement du stage pratique au
niveau des programmes de licence et de master

DEMANDE POUR EFFECTUER LE STAGE PRATIQUE SPECIALISE A L'UTCB
PENDANT LA PERIODE DE SUSPENSION DES ACTIVITES DIDACTIQUES EN
PRESENTIEL - POUR LES ETUDIANTS EFFECTUANT LEUR STAGE PRATIQUE DANS
D'AUTRES PAYS

Madame la Doyenne/Monsieur le Doyen,

Le
soussigné
étudiant(e) a I'Université technique de constructions Bucarest,
. année année
Faculté " . o
d'étude universitaire

Programme d'études de premier cycle |
études a temps plein, veuillez approuver mon stage a I'UTCB dans un systeme d'apprentissage
a distance par communication électronique (en ligne).

Mon choix d'effectuer mon stage a 'UTCB découle de la réglementation nationale en vigueur
A e (pays), qui limite les activités en présentiel et rend impossible le stage
que j'avais initialement ChOiSI @ ........ccccooviiiieeeeeeee,

Date Signature




